Утверждено

Протокол №1 заседания педагогического совета  

от 30.08.2013 года

ПЛАН РАБОТЫ 

муниципального общеобразовательного учреждения:

«ВЕЧЕРНЯЯ (СМЕННАЯ) ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА №4

г. Бронницы»

 НА 2013/2014 УЧЕБНЫЙ ГОД

ТЕМА ШКОЛЫ: «Модернизация образовательно-воспитательного процесса для создания условий и механизмов самореализации обучающихся, формирование для этой цели информационного и коммуникационного пространства»

ЦЕЛЬ:  Формирование личностно ориентированного обучения и воспитания школьников.

ЗАДАЧИ:

1. Обеспечение усвоения обучающимися содержания стандартов образования; овладение ими осознанными, прочными знаниями, развитие самостоятельного мышления.

2. Повышение уровня профессионального мастерства педколлектива.

3. Использование новых педагогических технологий и ТСО в учебном процессе.

4. Усиление воспитательного потенциала уроков и внеурочных мероприятий.

5. Овладение правовой грамотностью обучающимися.

ОСНОВНЫЕ НАПРАВЛЕНИЯ В РАБОТЕ:

· Контроль  за качеством образования.

· Проведение воспитательных мероприятий.

· Развитие и оснащение материально-технической базы школы.

	№ п/п
	Мероприятия
	Время проведения
	Ответственный
	
	

	Учебно-методическая работа
	
	

	1.
	Индивидуализация учебных планов очного, очно-заочного обучения и экстерната.
	август
	Учителя-предметники 
	
	

	2.
	Составление расписания
	август
	Директор
	
	

	3.
	Собеседование с учителями по УМК.
	август
	Директор
	
	

	4.
	Утверждение программ факультативных занятий.
	август
	директор
	
	

	5.
	Утверждение учебного плана.
	сентябрь
	Директор
	
	

	6.
	Оформление классных журналов и личных дел вновь прибывших учащихся.
	сентябрь
	Классные руководители
	
	

	7.
	Сдача заявок на курсы повышения квалификации
	сентябрь
	директор
	
	

	8.
	
	Ноябрь-декабрь
	БГОО
	
	

	10.
	Проведения открытых уроков «Обучайся с интересом» (в рамках предметных декад с использованием  ИКТ и ТСО).
	Декабрь-февраль
	Учителя-предметники 
	
	

	11.
	Составление графика административных итоговых контрольных работ в  10 и 11 классах
	март
	директор
	
	

	12.
	Подготовка к итоговой аттестации: знакомство с Положением об итоговой аттестации выпускников 9 и 12 классов, приём заявлений на сдачу ЕГЭ
	март
	директор
	
	

	13.
	Прием заявлений педагогических работников на аттестацию в 2013/2014учебном году
	Апрель - июнь
	директор
	
	

	14.
	Подготовка и утверждение практической части экзаменационного материала
	май
	Учителя-предметники
	
	

	15.
	Анализ работы школы
	июнь
	директор
	
	

	16.
	Организация промежуточной аттестации (экстернат)
	Октябрь, декабрь, февраль
	директор
	
	

	Педагогические советы, совещания при директоре.
	
	

	1.
	П.с. №1 «Утверждение плана работы на новый учебный год»
	август
	директор
	
	

	2.
	П.с. №2 «Итоги обучения в форме экстерната» 
	ноябрь
	директор
	
	

	3.
	П.с. №3 «Подведение итогов первого полугодия»
	январь
	
	
	

	4.
	П.с. №4 «О допуске к итоговой аттестации обучающихся 9 и 12 классов»
	май
	директор
	
	

	5.
	П.с. №5 «О переводе обучающихся 10 и 11 классов»  
	май
	директор
	
	

	6.
	П.с. №6 «О результатах итоговой аттестации выпускников 9 класса»
	июнь
	директор
	
	

	7.
	П.с. №7 «О результатах итоговой аттестации выпускников 12 класса»
	июнь
	директор
	
	

	8.
	С.д. «Ведение школьной документации»
	Октябрь, март
	директор
	
	

	9.
	С.д. «Итоги классно-обобщающего контроля в 10 классе»
	январь
	директор
	
	

	10.
	С.д. «Использование ИКТ и ТСО в образовательном процессе»
	Февраль
	директор
	
	

	11.
	С.д. «Контроль качества знаний в переводных классах»
	март
	директор
	
	

	12. 
	С.д. «Организация воспитательной работы в школе»
	апрель
	директор
	
	

	13.
	С.д. «Постановка учащихся школы на административный учет»
	сентябрь
	директор
	
	

	Внутришкольный контроль
	
	

	1.
	Комплектация учащихся по классам и группам
	август
	директор
	
	

	2.
	Сдача отчета ОШ-5
	сентябрь
	директор
	
	

	3.
	Проверка по оформлению личных дел учащихся
	Сентябрь, февраль, май
	директор
	
	

	4.
	Составление графика проведения зачетов, контрольных работ, сочинений
	Сентябрь, январь
	директор
	
	

	5.
	Проверка наличия учебников
	Сентябрь
	Савченкова И. А.
	
	

	6.
	Сверка алфавитной книги
	Сентябрь, февраль
	директор
	
	

	7.
	Контроль за индивидуальной работой с обучающимися 
	Сентябрь-октябрь
	Савченкова И.А.

Соц.педагог 
	
	

	8.
	Проверка классных журналов по оформлению классными руководителями
	Сентябрь, май
	директор
	
	

	9.
	Утверждение графиков индивидуальных занятий и КЗУ для работающих обучающихся заочного обучения.
	Октябрь
	Классные руководители, директор
	
	

	10.
	Классно-обобщающий контроль в 10 классе 
	январь
	директор
	
	

	11.
	Проверка тетрадей обучающихся
	Ноябрь, март
	директор
	
	

	12.
	Контроль за посещаемостью учебных занятий


	Декабрь, март
	Классные руководители, директор
	
	

	13.
	Контроль за преподаванием биологии
	Декабрь-январь
	директор
	
	

	14.
	Сверка планового прохождения программы
	Январь, май
	директор
	
	

	15.
	Контроль за совершенствованием структуры преподавания, внедрение ИКТ и ТСО в учебный процесс (посещение уроков администрацией и учителями)
	Октябрь-ноябрь
	директор
	
	

	16.
	Проверка классных журналов по ведению учителями-предметниками 
	ноябрь, январь, март, май
	директор
	
	

	17.
	Проведение итоговых городских контрольных работ БГОО
	апрель
	Методисты БГОО
	
	

	18.
	Контроль за проведением внеклассных мероприятий
	Декабрь, апрель
	Классные руководители, директор
	
	

	19.
	Проведение административных контрольных работ в переводных классах
	май
	директор
	
	

	20.
	Составление графика экзаменов
	май
	директор
	
	

	21.
	Отчет по движению учащихся в течение учебного года
	май
	директор
	
	

	22.
	Проведение итоговой аттестации
	июнь
	директор
	
	

	23.
	Сдача подотчетной документации учителями-предметниками и классными руководителями
	июнь
	директор
	
	

	Заместитель по безопасности
	
	

	1.
	Организация дежурства по школе
	сентябрь
	Зам. по безопасности
	
	

	2.
	Утверждение плана работ
	сентябрь
	Зам. по без.
	
	

	3.
	Корректировка Паспорта безопасности учреждения
	сентябрь
	Саличкина Т. Е.
	
	

	4.
	Лекция «Правила поведения при угрозе захвата в заложники»
	октябрь
	Зам. по безопасности
	
	

	5.
	Занятия кл. руководителей по ППБ
	ноябрь
	Зам. по безопасн.
	
	

	6.
	Инструктаж с обучающимися по правилам поведения в общественных местах.
	Декабрь
	Зам. по безопасн.
	
	

	7.
	Проведение практических занятий по действиям в чрезвычайных ситуациях
	февраль
	Зам. по безопасности
	
	

	8.
	Инструктаж по правилам поведения вблизи водоёмов в период таяния льда.
	Март
	Зам. по безопасн.
	
	

	9.
	Занятия классных руководителей и учителей по программам ГО и ЧС.
	апрель
	Зам. по безопасн.
	
	

	10.
	Тренировочная эвакуация в случае ЧС и ГО
	1 раз в квартал
	Зам. по безопасности
	
	

	11.
	Анализы работы
	июнь
	Зам. по безопасн.
	
	

	Социальный педагог
	
	

	1.
	Отчет по летней занятости учащихся «группы риска»
	сентябрь
	Соц. педагог
	
	

	2.
	Сверка списочного состава учащихся КДН и ОДН контроля с вновь прибывшими
	сентябрь
	Соц. педагог
	
	

	3.
	Утверждение плана работ
	сентябрь
	Соц. педагог
	
	

	4.
	Оформление социальных паспортов учащихся «группы риска»
	октябрь
	Соц. педагог
	
	

	5.
	Составление актов обследования жилищных условий опекаемых детей.
	ноябрь
	Соц. педагог
	
	

	6.
	«Права и обязанности несовершеннолетних» (беседа с инспектором ОДН)
	декабрь
	Соц. педагог
	
	

	7.
	Организация досуга детей «группы риска» во время зимних каникул
	январь
	Соц. педагог
	
	

	8.
	Тренинг «Подросток – трудности взросления»
	Ноябрь-май
	Соц. педагог
	
	

	9.
	Психолого-реабилитационная работа с детьми «группы риска» (приглашение психолога)
	март
	Соц. педагог
	
	

	10.
	Формирование трудовых бригад
	апрель
	Соц. педагог
	
	

	11.
	Составление социального паспорта школы.
	май
	Соц. педагог
	
	

	12.
	Анализы работы
	июнь
	Соц. педагог
	
	

	Воспитательная работа
	
	

	  1.
	«Первое сентября – день знаний» (торжественная линейка и классные часы)
	сентябрь
	Классные руководители

	   2.
	Участие в общегородской неделе безопасности
	сентябрь
	Зам. по безопасности

	   3
	Формирование активов класса
	сентябрь
	Классные руководители

	  4.
	Утверждение планов работ
	сентябрь
	Классные руководители

	   5.
	Классные часы « Алкоголизм и как с ними бороться» 
	сентябрь
	Классные руководители

	   6.
	Выявление детей «группы риска», оформление документов для постановки на административный учет
	сентябрь
	Кл. руководители

	    7.
	Беседа с инспектором ОДН « Вредные привычки и их последствия»
	сентябрь
	Саличкина Т. Е.

	   8.
	Устный тематический журнал по этимологии (беседы)

- «Что значат ваши фамилии и имена?»

- «Наши помощники словари»
	октябрь
	Саличкина Т. Е.

	   9.
	      Заседание  Управляющего совета учреждения


	Октябрь-ноябрь
	Директор

	   10.
	День самоуправления
	Октябрь
	Савченкова И.А.

	   11.
	Общешкольное родительское собрание «Общение родителей с детьми как один из факторов развития устной речи»
	Ноябрь
	Директор, 

кл. руководители

	  12.
	Проведение школьного и участие в городском конкурсе чтецов
	Ноябрь
	Саличкина Т. Е.

	  13.
	Тренинг «Ценности семейной жизни»
	Ноябрь-декабрь
	Саличкина Т. Е.

	  14.
	Конкурс новогодних газет
	декабрь
	Кл. руководители

	  15.
	Викторина по фразеологии для старшеклассников (11-12 кл.)
	декабрь
	Саличкина Т. Е..

	  16.
	Организация досуга детей во время зимних каникул
	январь
	кл. руковод.

	  17.
	Внеклассные мероприятия по теме «Обучайся с интересом» (в рамках предметных декад)
	Январь-февраль
	Кл. руководители

	  18.
	«Права и обязанности несовершеннолетних» (беседа с инспектором ОДН)
	декабрь
	Соц. педагог

	  19.
	День защитника Отечества  
	февраль
	Тарасова Л.И.

	  20.
	День Святого Валентина
	февраль
	Саличкина Т. Е.

	  21.
	Экскурсия в краеведческий музей г. Бронницы 
	апрель
	Савченкова И. А.

	  22.
	Классные родительские собрания
	октябрь, март
	Кл. руководители

	  23.
	Конкурс стенгазет  к 8 марта, «Благославите женщину - мать» (литературно-музыкальная композиция)
	март
	Саличкина Т. Е.

	  24.
	Проведение торжественной линейки, посвященной празднованию Дня Победы, с приглашением ветеранов и участников войны.

Участие в митинге.
	май
	Тарасова Л.И.

Савченкова И.А.

	  25.
	Последний звонок
	май
	Савченкова И. А.

	  26.
	Анализы работы
	июнь
	Кл. руководители

	  27.
	Торжественное вручение аттестатов выпускникам 12 и 9 классов
	июнь
	Директор

Савченкова И. А.

	Реализация приоритетного национального проекта «Образование»
	
	

	1.
	Ознакомление педагогического коллектива с нормативной документацией
	сентябрь
	директор
	
	

	2.
	Утверждение планов работ классных руководителей
	сентябрь
	директор
	
	

	3.
	Выявление детей «группы риска», оформление документов для постановки на административный учет
	сентябрь
	Кл. руковод., соц. педагог
	
	

	4.
	Обучение в Интернет – центре г. Орехово-Зуево
	В теч. года
	Учителя-предметники
	
	

	5.
	Практическое внедрение ИКТ и  ТСО в учебный процесс (в рамках обмена опытом учителями)
	Ноябрь,

Декабрь-февраль
	Учителя-предметники, директор
	
	

	6.
	МО кл. руководителей «Организация воспитательной работы в школе»
	Декабрь,

апрель
	директор
	
	

	Кадры
	
	

	1.
	Медицинский осмотр работников школы
	август
	директор
	
	

	2.
	Инструктаж по ТБ и ОТ
	Август, январь
	Зам. по безопасности
	
	

	3.
	Сверка картотеки педагогического коллектива школы
	Сентябрь
	директор
	
	

	4.
	Проверка личных дел работников
	Сентябрь
	директор
	
	

	5.
	Заседание Совета учреждения «Планирование работы учреждения в летний период и на следующий учебный год»
	Январь, 

март
	директор
	
	

	6.
	Подготовка проекта графика отпусков педагогов и вспомогательного персонала
	апрель
	директор
	
	

	7.
	Повышение квалификации педагогов
	В теч. учебного года
	директор
	
	

	Материально-техническая база
	
	

	1. 
	Косметический ремонт учреждения
	июль
	директор
	
	

	2. 
	Комиссия по приемке учреждения к новому учебному году
	июль
	директор
	
	

	3. 
	Сдача тарификации с приложениями
	сентябрь
	директор
	
	

	4. 
	Пополнение фонда библиотеки
	Сентябрь-октябрь
	Савченкова И. А.
	
	

	5. 
	Сдача наградного материала ко дню учителя.
	сентябрь
	директор
	
	

	6. 
	Проведение инвентаризации
	Октябрь-декабрь
	Комиссия по инвентаризации
	
	

	7. 
	Уборка территории
	ноябрь
	Кл. руководители
	
	

	8. 
	Подготовка к зимнему периоду
	ноябрь
	учителя
	
	

	9. 
	Сверка авансовых отчетов, остатков хоз. товаров
	декабрь
	Комиссия по инвентаризации
	
	

	10
	Анализ бюджета прошедшего года
	январь
	Бухгалтерия БГОО
	
	

	10. 
	Штатное расписание
	сентябрь
	директор
	
	

	11. 
	Генеральные уборки в школе
	Ноябрь, февраль, май
	Кл. руководители
	
	

	12. 
	Разбивка надтарифного фонда заработной платы
	февраль
	Бухгалтерия БГОО
	
	

	13. 
	Благоустройство территории школы и закрепленной территории на р. Кожурновка
	апрель
	Кл. руководители
	
	

	14. 
	Подготовка к летним ремонтным работам (дефектная ведомость, смета)
	Апрель-май
	директор
	
	

	15. 
	Летние ремонтные работы
	Июль-август
	директор
	
	


Подготовка к ЕГЭ

	1.
	Оформление стенда по ЕГЭ
	сентябрь- октябрь
	учителя- предметники

	2.
	Знакомство с новым методическим и дидактическим материалом на ШМО по подготовке и проведению ЕГЭ.
	декабрь
	директор,

Саличкина Т. Е.,

Тарасова Л. И.

	3.
	Проведение классных часов в 9 и 12 группах

 « Сдаём ЕГЭ».
	сентябрь, апрель
	классные руководители

	4.
	Родительские собрания в выпускных 9 и 12 группах « Как оказать помощь своему ребёнку в подготовке к ЕГЭ».
	сентябрь
	директор, классные руководители

	5.
	Ежегодное прохождение курсов   экспертов ЕГЭ
	март- апрель
	учителя- предметники

	6. 
	Родительское собрание « Знакомство с нормативными документами, с ходом и порядком проведения ЕГЭ»
	апрель
	директор, классные руководители

	7. 
	Проведение дополнительных и индивидуальных занятий с обучающимися 9, 12 групп по подготовке к ЕГЭ.
	В течение года
	учителя- предметники


Муниципальное общеобразовательное учреждение «Вечерняя (сменная) общеобразовательная школа № 4 г. Бронницы»

                                                                                                                Приложение 

                                                                                                                  к приказу №    от         2013г.

ПЛАН ВНУТРИШКОЛЬНОГО КОНТРОЛЯ НА 2013/2014 УЧЕБНЫЙ ГОД

	1.
	Комплектация учащихся по классам и группам
	август
	директор
	

	2.
	Сдача отчета ОШ-5
	сентябрь
	директор
	

	3.
	Проверка по оформлению личных дел учащихся
	Сентябрь, февраль, май
	директор
	

	4.
	Составление графика проведения зачетов, контрольных работ, сочинений
	Сентябрь, январь
	директор
	

	5.
	Проверка наличия учебников
	Сентябрь
	Савченкова И. А.
	

	6.
	Сверка алфавитной книги
	Сентябрь, февраль
	директор
	

	7.
	Контроль за индивидуальной работой с обучающимися  11б группы, вызывающими особое опосение в отношении успеваемости и посещения в связи с работой ( Спирин Д., Евсеева К., Санкина А.)
	Сентябрь-октябрь
	Савченкова И.А.

Соц.педагог 
	

	8.
	Проверка классных журналов по оформлению классными руководителями
	Сентябрь, май
	директор
	

	9.
	Утверждение графиков индивидуальных занятий и КЗУ для работающих обучающихся очного обучения.
	Октябрь
	Классные руководители, директор
	

	10.
	Классно-обобщающий контроль в 10 а группе
	декабрь
	директор
	

	11.
	Проверка тетрадей обучающихся
	Ноябрь, март
	директор
	

	12.
	Контроль за посещаемостью учебных занятий 


	Декабрь, март
	Классные руководители, директор
	

	13.
	Контроль за преподаванием биологии в 10б, 11а группах
	Декабрь-январь
	директор
	

	14.
	Сверка планового прохождения программы
	Январь, май
	директор
	

	15.
	Контроль за совершенствованием структуры преподавания, внедрение ИКТ и ТСО в учебный процесс (посещение уроков администрацией и учителями)
	Октябрь-ноябрь
	директор
	

	16.
	Проверка классных журналов по ведению учителями-предметниками 
	ноябрь, январь, март, май
	директор
	

	17.
	Проведение итоговых городских контрольных работ БГОО
	апрель
	Методисты БГОО
	

	18.
	Контроль за проведением внеклассных мероприятий
	Декабрь, апрель
	Классные руководители, директор
	

	19.
	Проведение административных контрольных работ в переводных классах
	май
	директор
	

	20.
	Составление графика экзаменов
	май
	директор
	

	21.
	Отчет по движению учащихся в течение учебного года
	май
	директор
	

	22.
	Проведение итоговой аттестации
	июнь
	директор
	

	23.
	Сдача подотчетной документации учителями-предметниками и классными руководителями
	июнь
	директор
	


              Директор МОУ ВСОШ № 4                                                    И. А. Савченкова

